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 قدمة عن نظام بوابة الموردين م
  

أوراكل بوابة الموردين هو تطبيق خاص بالموردين يتيح لهم التحكم بأمان في حسابهم الشخص على نظام أوراكل 

الوزارة بشكل أكثر فاعلية وكفاءة، حيث يتمكن  مع نالتعاوعن طريق الانترنت يساعد هذا النظام الموردين علي 

إلى كافة البيانات والمعلومات الخاصة بشركته والتحكم بها، ومعرفة جميع أوامر الشراء  لالوصوالمورد من 

 القديمة والجديدة ومواعيد الشحنات، وتقديم طلب تعديل في أوامر الشراء، وإنشاء فواتير ومتابعة الدفعات. 

  

 التالية:  العملياتدليل سوف يغطي ال 

 تسجيل الموردين الجدد "الغير مسجلين مسبقا على نظام أوراكل" 

  

تعتبر عملية تسجيل ومتابعة سجلات الموردين في الحكومة الاتحادية مركزية في وزارة المالية بغض النظر  •

 عن نشاط المورد مع الوزارات المختلفة. 

  

عليمات ت المالية. وجميعموحد يستضيفه الموقع الالكتروني لوزارة  تتم عملية التسجيل عبر رابط تسجيل •

 وشروط التسجيل والمرفقات المطلوبة موضحة على الموقع الخاص بالحكومة الاتحادية. 

  

درهم الي وزارة المالية" بعد تسجيل جميع  1003يجب على جميع الموردين دفع رسوم تسجيل مبلغ قدره  •

 تسجيل في النظام.  البيانات المطلوبة "كرسوم

بعد قيام المورد بتقديم طلب التسجيل، سيذهب الطلب الي القسم المختص بوزارة المالية لمراجعة البيانات  •

 حالة الموافقة سيتمكن المورد من التعامل مع جميع الوزارات.  والمرفقات. في

امسبقفي حالة اكتشاف المورد وجود تسجيل له  •
 

 سجيل، سوف يقوم بإخطار الوزارةالنظام أثناء عملية الت على

 على النظام وتحديث جميع  لالدخوثم عليه  به، ومنيتم إرسال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصين  حتى

  .البيانات الخاصة به
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 www.mof.gov.ae: الآتيادخل الموقع  •

 خدماتنا من الصفحة الرئيسية اضغط •

   اختر قطاع خاص خدمات موردين  •

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  

http://www.mof.gov.ae/
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 اختر طلب تسجيل الموردين •
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 اضغط على بدأ الخدمة  •
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 تظهر الصفحة التالية 

  

 ادخل اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة بك  •

 ولعمل حساب جديد يجب الضغط على انشاء حساب جديد  •

 لتظهر الصفحة التالية  •
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  الرجاء ادخال البيانات والضغط على انشاء حساب جديد ليصلك اسم المستخدم وكلمة المرور التي قد ادخلتهم

 على بريدك الالكتروني 
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 التالية:حة في حال طلب تسجيل الموردين والبيانات مدخلة من قبل او تجديد تسجيل الموردين تظهر الصف

  

  

 لم يتم ادخالها بعد تظهر  الموردين والبياناتوفي حال طلب تسجيل  •

 كلمة تسجيل جديد وبعد الضغط عليها تظهر نفس الصفحات الخاصة بتعديل البيانات او تجديد التسجيل  •

 ولكن البيانات غير موجودة ويجب ادخالها  •

 كما هو وارد صفحات التالية •
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 يجب ادخال البيانات في الصفحات التالية او التعديل عليها في حالة الحاجة الى تعديل  •

 لا تنس كتابة رقم التسجيل الضريبي  •
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 قم بكتابة بيانات الرخص:  •

 رقم عضوية غرفة التجارة وتاريخ الانتهاء •

 رقم التسجيل الضريبي وتاريخ الانتهاء •

 ارية وتاريخ الانتهاءرقم الرخصة التج •

ديسمبر  31رقم التسجيل الضريبي وتاريخ انتهائها ثابت على النظام  •

2112 
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 الخاصة بالشركةادخال بيانات خاص  •

)في حالة كانت الشركة من شركات الصغيرة تفاصيل إضافية عن الشركة  •

 والمتوسطة رجاء التحديد في الكيان القنوني للشركة(

 ضو في البرنامج الوطني للمشاريع الصغيرة والمتوسطةتحديد إذا كانت الشركة ع •

 للمشاريع الصغيرة والمتوسطةإدخال رقم العضوية في البرنامج الوطني  •

سيقوم النظام بالتحقق من رقم العضوية بقاعدة البيانات الخاصة بالبرنامج الوطني  •

 ة للمشاريع الصغيرة والمتوسطة من ثم ارسال رسالة وإيميل للبيانات المسجل

 يجب ادخال كود التحقق المرسل في الرسالة أو الإيميل لاستكمال عملية التحقق •
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 استكمال البيانات الخاصة بالأنشطة والشركاء •

 الضغط على حفظ ومتابعة •
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ر على ز ر دفع الرسوم لتظه بعد ارفاق الشهادات المطلوبة وفي حالة الرغبة في دفع الرسوم يجب الضغط

 الصفحة التالية: 

 . تنفيذقم بالضغط على زر  كلمة المرورو رقم البطاقةبعد إدخال  •
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 . الدفع تأكيد عمليةسوف تظهر شاشة  •

  

 
  

  

 بنجاح.  إتمام عملية الدفععلى  رسالة تأكيدسوف تظهر  •

 اضغط عل زر متابعة •
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  لطلب تسجيل جديد اللاحقت الرد علي طلب المعلوما
  

  

تصنيف الموردين عند المعنية بمراجعة بيانات التسجيل المقدمة من المورد ثم تقوم بإرسال طلب  لإدارةتقوم ا

 وذلك حسب نشاط المورد وهم كالتالي:  التسجيل

  

  

  تقييم موردين الخدمات العامة 

  

  تقييم موردين المواد 

  

  تقييم المقاولين 

  

  نالاستشارييتقييم  

  

  

ولكي يتم اعتماد المورد يجب أن يجتاز درجة النجاح المحددة سلفا عن طريق وزارة المالية وذلك بناءا على ا   

 والمرفقات المقدمة.  لإجابات

  

 العمليات  

  

 تم تعبأته في خطوات التسجيل المسبقة  والذيطلب تقييم من خلال البريد الالكتروني  باستلامستقوم  •

  

رابط طلب التقييم سيتم توجيه المورد إلى موقع التسجيل الداخلي الذي سبق أن تم تعبئة البيانات  علىالنقر ب •

 مسبقا 

 
طلب معلومات ما قبل  "تحت عنوان 5من  4الخطوة  حتى" التاليقم بتغيير الصفحات بالنقر على ز ر"  •

  التأهيل والتقييم"
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 اجزاء: 3إلى ة ستفتح شاشة تكوين الرد وهي مقسم

  

 يفويشمل المعلومات الرئيسية لطلب المعلومات مثل مدة صلاحية الرد )المعلومات المطلوبة  العنوان:قسم  •

 ليست اجبارية القسم هذا 

 وفيه سيتم ارفاق صورة الوثائق المطلوبة بقسم المتطلبات  المرفقات:قسم  •

 ثل: وفيها الاسئلة المطلوب الاجابة عنها م المتطلبات:قسم  •

  لالمفعوصورة عن الرخصة التجارية سارية  .1

 صورة عن عقد التأسيس  .2

 صورة عن التوقيع المعتمد للشخص المفوض بالتوقيع عن المنشأة  .3

 رسالة من المحامي تفيد بوضع المنشأة القانوني في حال وجود قضايا يتعامل معها وتتعلق بالمنشأة  .4

 شراكة هيكل تنظيمي معتمد برجاء ارفاق ما يفيد بنسبة الالشراكة؟ نسبة  .5

 كشف تفصيلي عن المنشأة صادر من وزارة العمل  .6

 برجاء ارفاق ما يثبت التوطين؟ما هي نسبة  .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نقرأ          تحديث "   أيقونة   
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  العنوانقسم: 

 
  المرفقات:قسم 
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  قسم المتطلبات: •

 
 المطلوبة مع ارفاق كل ملف مع المتطلب  على الاسئلةستقوم بالرد  •
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 بعد الانتهاء من تعبئة البيانات المطلوبة يمكنك إجراء أي من الآتي:  •

  

 ا لاحتفاظ بالرد كمسودة لحين ا لانتهاء من تجميع البيانات المطلوبة  كمسودة: يمكنكحفظ  .1

  

 الردود في شكل مطبوع  للطباعة: لعرضعرض قابل  .2

  

  5من  5 التأكد من تعبئة كل البيانات المطلوبة والحاجة ل لانتقال للخطوة ذ: عندتنفي .3

 
 صورة من العرض القابل للطباعة  •
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من  5 إلى الصفحة المعلومات(طلب ) 5 من 4 النظام بنقلك من الصفحة تنفيذ: سيقوم علىبالنقر  •

ب إلى يتم تقديم الطل حتىوذلك تقديم نقر على قم بال الانتهاءوعند  الأخيرةللمراجعة  المرفقات() 5

 بقبو ل أو رفض الطلب  والإفادةوالمراجعة  للاطلاعوزارة المالية 

 

  

  

    

    
  

  

  
  
  
  

  
  
  
  
  


